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Kako centrirati viSe rijeci odjednom?

Ako ste ikada imali potrebu oblikovati viSe rijeci odjednom a niste znali kako, evo jedan primjer kako
centrirati odredene rijeci koje se nalaze u neoblikovanom tekstu.

U ovom primjeru sam koristio tekst zakona koji je kopiran sa web stranice u Word a zalijepljen je kao
"neoblikovani tekst" (Uredivanje => Posebno lijepljenje => kao neoblikovan tekst).

Nakon takvog kopiranja tekst je neoblikovan u stilu "Normal".

S obzirom da smo navikli da nam se rije¢i "Clanak 1. Clanak 2. Clanak 3. ...Clanak 31. ...itd" budu
centrirane na ovakav nacin lijepljenja teksta necemo dobiti zeljeni rezultat. S obzirom da zakon ima
jako puno clanaka trebali bi svaki ¢lanak posebno selektirati i centrirati a uz to i podebljati tekst. To je
mukotrpan i dugotrajan posao.

Da bi to rijesili u nekoliko klikova misem pratite slijedece upute.

1. Dakle kopirali smo tekst kao neoblikovan i imamo situaciju kao na slici ispod.
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treba centrirati

T Planak 1 A

Civim se Zakonom uredwu radn odnost uw Eepublict Hrvatskoy, ake drugim zakenom ili
medunarodnim ugovorom, koji je skloplien 1 potvrden u skladu s Ustavom te objavlien, a koji je na
snazi, nije drukéije odredeno.

Pojam radnila i poslodawvea

* Clanak2 4
N 1) Eadnile-ca (zaposlenik-ca, uposlenik-ca, djelatnil-ca, namjedtenil-ca, slufbente-ca ili drugi radnile-

T ta—udalinjem telstu: radnik) u smislu ovoga Zakona je fizicka osoba koja uradnom odnosu obavlja
odredene poslove za poslodavea

C Clana 31

~ 11} Naradnike na pomorskim ribarskim plovilima ne primijenjuju se odredbe ovoga Zakona o radnom | )
3
@
¥

wretnenu, stanci te o dnevnom i tjiednom odinoru,
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Da bi uspjesno centrirali navedene rijeci posluzit ¢emo se moguc¢nosc¢u koju pruza Word a to je
Pronadi/Zamijeni (Find/Replace).
Za tu svrhu koristit ¢emo specijalne znakove poput ovih na slici ispod.

- Za rijedi i jednoscifrene brojeve koristi cemo ~#.~p ( gdje znak ~A# zamjenjuje broj i tocku iza
njega a znak ~p oznacava kraj paragrafa)

- Zarijedi i dvocifrene brojeve koristi cemo M #/~#./Ap ( gdje znak A# A # zamjenjuje prvi i drugi broj
i tocku iza njega a znak ~p oznacava kraj paragrafa)
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Clan 1. -.(Clan ~#.~p )
Clan 11. -.(Clan ~#/#.Ap)

www.ic.ims.hr

2. Dakle kliknite na Uredivanje (Edit) => Zamijeni (Replace).

Otvara Vam se dijalog prozor Pronadi/Zamijeni (Find/Replace) na kojem kliknite na gumb Vise
(More) da bi ste otvorili dodatne opcije ovog dijalog prozora.

U prvo polje Trazi ovo (Find what) na kartici Zamijeni (Replace) upisite rije¢ Clanak pa kliknite na
gumb Specijalno da bi ste pronasli narednu za opciju Bilo koji broj (Any Digit). Da se razumijemo
mozete i rucno upisati ova dva znaka. Pogledajte sliku ispod

TraZenje i zamjena 7] x|
Trss  Zamien | Idina |
Tradi ovo! Iflanak g

Zamijeni ovirn: I
Tabulatar

Bila koiji znak.

Manje * | Zamijeni Tre Odustani
Bila koja brojka |

I
Dznaka odlomka ﬁ

Mogucnosti prekrazivanja
Bilo koje slovo

Bretragi; Sve -
Znak karet
[T Razlikuj YELIKAmala slova el beelle
[T Tradi samo cijele rijedi g Znak sekgije
[ Koristi zamienske znakove 1] Znak odlorka

[T Zwufi kao (engleski)
[ Tra¥i sve oblike rijeti (engleski)
Zarmnijeni Duga crkica

Prijelom stupca

Oblikovanie ~| f Specijalno = Kratka crtica

miznaka krainie hiliedke

Kada ste umetnuli ova dva znaka jednostavno kliknite u polje i potom pritisnite tipku za "TOCKU" na
tipkovnici.

Sada je potrebno umetnuti drugi dio specijalnih znakova (karaktera) Za detalje specijalnih znakova
kliknite na LINK.

To ¢emo uraditi opet pritiskom na gumb Specijalno (Special) a potom na naredbu za opciju Oznaka
odlomka (Paragraph mark)

Za viSe tutorijala posjetite www.ic.ims.hr 2/5


http://www.ic.ims.hr/
http://www.ic.ims.hr/
http://www.ic.ims.hr/office/word2003/razno/specznakovi.html

Autor: Ivan Cindri¢  www.ic.ims.hr Web tutoriali, Windows, Office, AutoCAD, LAN Network, Hex, Dec, Bin, Oct

T

s Zamieni | mdina |

=l
Zarnijeni ovim: I [ Oznaka odlomka ﬁ

Trazi ovo: Iflanak g, p

Tabulator

Bilo koji znak.
Manje % | Zarnijeni Crduskani
Bilo koja brojka

Moguénosti pretrazivania
Bila kaje shava

Pretrazi: Swe -
Znak karet
[ Razlikuj YELIKA/mala slova eI beelts
I Trasi samo cijele rijedi § Znak sekgije
[ Koristi zamjenske znakove 1| Znak odlorka

[T Zwudi kao fengleski)
[ Tradi sve oblike rijeti (engleski)
Zamijeni Duga crkica

Prijelom stupca

Oblikevanie = | f Specijalno = kratka crtica

L YR P [ P B o

Sada smo pripremili polaznu toc¢ku za rjeSavanje naseg problema.

3. Slijededi korak je u tome Sto moramo odluciti Sto ¢e se dogoditi sa gore navedenim postavkama.
Dakle mi zelimo "CENTRIRATI" gore navedene postavke.

To ¢emo uraditi na slijededi nacin.

Kliknimo u polje Zamijeni ovim (Replace with) a potom kliknimo na gumb Oblikovanje (Format) i
postavimo po Zelji format paragrafa (odlomka) .Ja sam u ovom slucaju postavio centriranje tako Sto
sam kliknuo na Oblikovanje (Format) => Odlomak (Paragraph)

T

s Zamieni | mdina |

Trazi ovo: Iflanak ~@."p j

s 1. klik misem
Zamijeni ovirm: |7 j

I =0 | Zamijeni sve | Tradi sljeglec’el Odustanil
Fonk...
| Moguénosti pretragivania | odlomak. . - 3
Pretrazi: Sve -
Tabwlakari, ..
[ Razlikuj YELIKA/mala slova
Jezik. ..

I Trasi samo cijele rijedi
[ Koristi zamjenske znakove Oiewir .
[T Zwudi kao fengleski)

[ Tradi sve oblike rijeti (engleski) _
Zarmijeni Istakni

2 T

Sl...

Oblikosearie '; Specijalno - Bez ablikowanis

Potom na novom dijalog prozoru sam postavio opcenito poravnanje na Centrirano (Centered)
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Zamjena odlomka el

Uvlake i razmac | Frijelomi redaka i skranica I

Opcenito

Poraynanje: Mﬂ R.azina strukbure: I vI

IIvlacenie

Lijero: I 5 l Posebnio: Za:
Desna: I 5‘ I j I =

Razmal:

Ispred: I 5‘ Frored: Ma:

o [ = = =

¥ remoj dodati prazninu izmedu odlomaka istog stila

Pretpreqgled

Tabulatar, . 11 redu I Crduskani

i

Nakon klika na gumb U redu (OK ) na gornjem dijalog prozoru imamo situaciju kao na slici ispod, gdje
uoc¢imo da nam ispod polja piSe Oblik: Centrirano. Potom kliknemo na gumb Zamijeni sve (Replace
All)

TraZenje i zamjena i |

Trazi Zarmijeni | Idi na | www.ic.ims.hr
Trad ovo: Iflanak ~#.p |
Ciblikes
Zamijeni ovim: || ;l

Ohlik:  Centrirano —e———

Manje % Zamijeni Zamijeni g'-.fel Trazi sliedece I Cduskani |

Moguénosti pretragivania
PretraZi; Sve -
[ Razlikuj YELIKA/mala slova
[ Tradi samo cijele rijedi klik
[ Eoristi zamjenske znakove
[ Zwudi kao {engleski)

[ Trasi swe oblike rijeci (englesk
Zanijeni

Oblikovanje =| Specijalno - Bez oblikovanja

Nakon potvrde Worda i informacije koliko je zamjena napravio imamo ovakvu situaciju a to je Zeljeni
rezultat.
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- Clanak 1) ’/

vt se Zakonom ureduju radni odnost u Eepublict Hrvatskooy, ako drugim zakonom ili
medunarodnim ugovorom, kot je skloplien 1 potwrden u skladu s Ustavom te objavlien, a kol & na

- snazd, nije drukiije odredeno.

T Pojam radnika 1 posledavea /
N Clanak 2.

13 Eadnik-ca (zaposlenitk-ca, uposlenik-ca, dielatnik-ca, namijes

ca —u daljnjem tekstu: radnik) u smislu ovoga Zalkona je fizié
odredene poslove za poslodavea.

nilk-ca, sluzbentk-ca 1li drug radnik-
osoba koja uradnom odnosu obavlja

N Clanak 3.

r 13 Ma radnike na potmorskim ribarskim plovilima ne primijenjuiu se odredbe ovoga Zakona o radnom

- wremenu, stanci te o dnevnom 1 tiednom odmorn d
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Sve ovo ponovite ali za Clanak 10, 11, 12 .... (Dakle dvocifrene brojeve ali vodite rac¢una $to upisujete
u prvo polje "#/~N#.p

Takoder pogledajte tutorial o Specijalnim znakovima - karakterima koji su vezani uz Find/Replace

Za vide tutorijala posjetite www.ic.ims.hr 5/5


http://www.ic.ims.hr/
http://www.ic.ims.hr/
http://www.ic.ims.hr/office/word2003/razno/specznakovi.html

